tªn c¬ quan                              Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam






            §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc. 


     Sè..../TB - ............                                                 ...., ngµy...., th¸ng...., n¨m 200....

th«ng b¸o

Néi dung cuéc häp (héi nghÞ) cña…. ngµy… th¸ng….n¨m…..



S¸ng (chiÒu) ngµy….. th¸ng….n¨m 200…, ………®· chñ tr× cuéc häp…; cïng dù cã c¸c…….. vµ ®¹i diÖn c¸c………( v¾ng cã lý do….., v¾ng kh«ng cã lý do…….).


Sau khi nghe l·nh ®¹o c¸c ®¬n vÞ b¸o c¸o vµ ý kiÕn cña c¸c ……….., …….®· kÕt luËn mét sè vÊn ®Ò sau:


I C«ng viÖc cña………………………

               1. …………………………………………………………………………………


    2. ……………………………………………………………………………………….

II. C«ng viÖc cña……………………………………


    1. …………………………………………………………………………………..


    2. ………………………………………………………………./.

N¬i nhËn:                                                                                                                ......................     

-…………. …                                                                                                       ( Ký tªn, ®ãng dÊu )
- ……………..













-L­u VT, (…).

















    
                                                                                                             Hä vµ tªn

